АДМИНИСТРАЦИЯ  НИЖНЕЧЕРЕМОШИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КРАСНОЗЕРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

проект
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От                                         
   
                                                  №  

с.Нижнечеремошное
Об утверждении Административного регламента   по

предоставлению администрацией  Нижнечеремошинского сельсовета                       Краснозерского района Новосибирской области муниципальной услуги 

по предоставлению земельных участков для индивидуального                 жилищного строительства по результатам проведения торгов.


В соответствии с постановлением администрации Нижнечеремошинского Краснозерского района Новосибирской области от 01.12.2010 №63 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения администрацией Нижнечеремошинского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области административных регламентов предоставления муниципальных услуг» ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации  Нижнечеремошинского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области  по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства по результатам проведения торгов.  (далее - Административный регламент)


2. Главе администрации Нижнечеремошинского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области (Орлянский С.В.)обеспечить организацию исполнения муниципального полномочия в соответствии с Административным регламентом.


3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Бюллетень органов местного самоуправления Нижнечеремошинского сельсовета  Краснозерского района Новосибирской области» и разместить на официальном сайте администрации Нижнечеремошинского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области. Обеспечить отправку данного постановления в Управление законопроектных работ и ведения регистра министерства юстиции Новосибирской области в установленном законом порядке.

5. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава  Нижнечеремошинского сельсовета

Краснозерского района

Новосибирской области                                                       С.В.Орлянский                                                      
Нестерова  А.В.
67-288
УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации Нижнечеремошинского сельсовета Краснозерского района
Новосибирского района

От  29.04.2015  № 63 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Оказания муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства по результатам проведения торгов
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства по результатам проведения торгов.
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Нижнечеремошинского  сельсовета Краснозерского района Новосибирской области (далее- Администрация).

1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают физические лица - граждане Российской Федерации.
1.4. Порядок информирования о правилах  предоставлении муниципальной  услуги:

1.4.1. Местонахождение органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: Новосибирская область, Краснозерский район, село  Нижнечеремошное ул. Октябрьская д.53.
Муниципальную услугу непосредственно предоставляет администрация Нижнечеремошинского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области.

При наличии многофункционального центра (далее МФЦ), для получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в орган местного самоуправления: лично, по телефону, посредством письменного обращения, на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, через МФЦ.

1.4.2. Часы приёма заявителей

- понедельник – пятница: 9.00 – 17.00 часов 

- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов

- выходные дни – суббота, воскресенье.

1.4.3.Адрес официального интернет-сайта администрации Нижнечеремошинского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области: http://ncheremoshenskiy oblnso.ru.    
1.4.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте администрации  Нижнечеремошинского сельсовета Краснозерского района Новосибирского района в сети Интернет, электронного информирования;

с использованием средств телефонной, почтовой связи,  при наличии МФЦ, операторы МФЦ осуществляют прием, регистрацию, обработку заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачу данных документов в информационные системы, используемые для предоставления услуги, а также получение от органа результата предоставления услуги для дальнейшей выдачи заявителю.

 Для получения информации о муниципальной услуге, порядке

предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

1) в устной форме лично или по телефонам (383-57) 69-149.
к специалистам  администрации Нижнечеремошинского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

2) в письменной форме почтой;

3) посредством электронной почты;
          4) при наличии МФЦ непосредственно оператору МФЦ в бумажном виде;

          Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в администрацию  Нижнечеремошинского сельсовета Краснозерского района обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается главой Нижнечеремошинского сельсовета Краснозерского района, содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства по результатам проведения торгов.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Нижнечеремошинского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Краснозерский отдел Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.
Место нахождения  организации: 632902, Новосибирская области, р.п. Краснозерское, ул. Советская, д.22. помещение 1.
Информацию о  графике работы  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области, Краснозерского отдела можно получить на официальном сайте организации http://www.to54.rosreestr.ru и по телефонам (383-57) 42-306, 42-494, 42-606.
- Межрайонная инспекция Федеральной Налоговой службы №6 по Новосибирской области.

Местонахождение Межрайонной инспекции Федеральной Налоговой службы №6 по Новосибирской области: 632902, Новосибирская область, р.п. Краснозерское, ул. Советская 22.
Информацию о графике работы Межрайонной инспекции Федеральной Налоговой службы №6 по Новосибирской области можно получить на официальном сайте организации www.nalog.ru и по телефону (383-57) 41-906. 
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

При наличии МФЦ предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ. В этом случае заявитель представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги  документы и получает результат предоставления муниципальной услуги в  офисе филиала МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ получив представленный заявителем пакет документов, регистрирует документы в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для рассмотрения сотрудником Администрации ответственным за регистрацию поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в Администрацию курьером МФЦ в порядке, определенном соглашением между МФЦ и Администрацией. После принятия Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги результат предоставления муниципальной услуги направляется в МФЦ для выдачи заявителю. Заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и документы необходимые для предоставления муниципальной услуги ( скан-копии ) могут быть направлены в Администрацию через Единый портал в случае, если заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» на Едином портале. Направление заявления и необходимых документов осуществляется заявителем в соответствии с инструкциями размещенными на Едином портале. Предоставление муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты возможно в случае наличия данной карты у заявителя и в случае предоставления муниципальной услуги через Единый портал. Универсальная электронная карта используется для удостоверения прав пользователя на получение муниципальной услуги, в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации юридически значимых действий в электронной форме.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- сообщение об отказе в предоставлении услуги;
- в случае победы заявителя на торгах – заключение договора аренды  

земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 60 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в представленных документах, решение о предоставлении услуги принимается не позднее 80 дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.
2.4.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней со дня их подготовки.

2.4.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (Российская газета: 1993, № 237; 2008, № 267);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года      № 51-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года              № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ» №44 от 29 октября 2001; "Российская газета" №211, №212 от 30 октября 2001); 

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» ("Российская газета", №4849 от 13.02.2009 г.);

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» ("Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, ст. 3594, "Российская газета", N 145, 30.07.1997);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003);
- Постановлением Правительства РФ от 11.11.2002 N 808 «Об организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;

- Законом Новосибирской области от 14.04.2003г. № 108-ОЗ «Об использовании земель на территории Новосибирской области»;

- Уставом  Нижнечеремошинского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области;

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги заявителем представляется:
- заявка об участии с указанием реквизитов счета для возврата задатка;
- документы, удостоверяющие личность, либо документы, удостоверяющие полномочия представителя;

- документ, подтверждающий внесение задатка. 
2.6.1. Запрещается требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижнечеремошинского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области,  организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" №210-ФЗ.
2.7. Перечень документов, предоставляемых иными органами.
Для предоставления муниципальной услуги сотрудником Администрации самостоятельно истребуются:

 - технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения;

 - кадастровый паспорт земельного участка.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

· отсутствие у заявителей права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.
2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги

являются:

- несоответствие документов, представленных заявителем, требованиям действующего законодательства;

- письменное заявление заявителя об отказе от предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие победы в торгах на предоставление земельного участка.
Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены заявителем не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 14 дней. Для предоставления настоящей услуги не требуется получение дополнительных муниципальных либо государственных услуг.

         При наличии МФЦ  при подаче заявления на оказание муниципальной    услуги через МФЦ возможно направление результата представления муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ из которого поступила заявка для выдачи заявителю.

2.10. Предоставление муниципальной услуги в случае победы на торгах осуществляется бесплатно.

2.11. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой); 

 при наличии МФЦ в случае представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги через МФЦ оператор МФЦ, ответственный за прием документов, регистрирует их в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для регистрации сотрудникам Администрации ответственным за прием и регистрацию документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в Администрацию курьером МФЦ в порядке, определенном соглашением между МФЦ и Администрацией. Заявления и документы необходимые для предоставления муниципальной услуги направленные в виде электронных копий операторами МФЦ подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие заявления и документы, представленные в традиционной форме;

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.13.1. В администрации  Нижнечеремошинского сельсовета Краснозерского района прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

· соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

· оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.13.2. Требования к местам для ожидания:

· места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

· места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

· в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.13.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

· информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

· информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

· Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.13.4. Требования к местам приема заявителей:

· Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

· Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

· Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

· В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

· Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.14. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

2.14.1. Показатели качества муниципальной услуги:

· выполнение должностными лицами, муниципальными служащими предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

· отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

2.14.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

· Количество заявителей, благополучно воспользовавшихся муниципальной услугой;
· открытость и доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсах администрации;

· пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания структурного подразделения Администрации сельсовета;

· количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

· при наличии МФЦ на оказание муниципальной услуги через МФЦ заявитель может получить сведения о ходе её исполнения посредством call-центра МФЦ и sms-информирования.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:
3.2. Проверка наличия постановления администрации Нижнечеремошинского сельсовета Краснозерского района о формировании земельного участка. 
Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры. Срок совершения действия составляет 5 минут.
3.3. В случае имеющегося сформированного постановления администрации  Нижнечеремошинского сельсовета Краснозерского района земельного участка специалистом администрации самостоятельно истребуется:
- кадастровый паспорт земельного участка;
Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры. Срок совершения действия составляет 5 дней.
3.4.  По получении документов, указанных в п. 3.3. осуществляется проверка наличия данных о рыночной оценке участка.

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры. Срок совершения действия составляет 5 дней.

3.5.  В случае если данные о рыночной оценке участка имеются в наличии, определяется начальная стоимость земельного участка, сумма задатка, условия и торгов и договора.

Данное действие осуществляется комиссией по предоставлению земельного участка. Срок совершения действия составляет 1 день.

3.6.  Публикация информации о проведении торгов в средствах массовой информации.

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры. Срок совершения действия составляет 7 дней.

3.7. Заявителем направляется пакет документов для участия в торгах, осуществляется его прием.
Данное действие осуществляется специалистом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов.

Срок совершения действия составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

3.8. Регистрация пакета документов для участия в торгах.
Данное действие осуществляется специалистом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов.

Срок совершения действия составляет 1 рабочий день с момента представления заявителем документов.
3.9. Проверка наличия всех необходимых документов и их соответствие требованиям действующего законодательства. 

В случае представления неполного перечня документов, указанных в п. 2.5. регламента, либо несоответствия представленных документов нормам действующего законодательства специалист администрации направляет заявителю сообщение о приостановлении процедуры оказания услуги, в котором указывает причины, послужившие основаниями для такого приостановления, и предлагает устранить имеющиеся недостатки, указывая, вместе с тем, на то, что в противном случае в предоставлении муниципальной услуги будет отказано.  
3.10.  Осуществление отбора участников торгов, которые в соответствии с требованиями ст. 38.1 Земельного кодекса Российской Федерации проводятся в форме аукциона.
Данное действие осуществляется комиссией по предоставлению земельных участков. Срок совершения действия составляет 30 минут.

3.11. В случае, если заявитель вошел в круг участников торгов в форме аукциона, и является их единственным участником торги признаются не состоявшимися, заявителю предоставляется право заключения договора аренды по начальной стоимости, в связи с чем, инициируется процедура, указанная в п. 3.15.

3.12. В случае, если заявитель вошел в круг участников торгов, инициируется проведение торгов, по итогам которых определяется победитель. 

В качестве организатора аукциона выступает администрация района либо действующая на основании договора с ней специализированная организация.
3.13. Подготовка, и согласование договора аренды.
Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры. Срок совершения действия составляет 5 дней.

4. Порядок и формы контроля за совершением действий по предоставлению муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава сельсовета.
4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Проверки проводятся на основании распоряжения администрации. 
4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на главу сельсовета, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на муниципальных служащих Администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное)  обжалование  решений и действий (бездействий) администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего администрации, в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения  настоящего административного регламента. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, должностного лица администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в  администрацию Нижнечеремошинского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области. Жалобы рассматриваются непосредственно Главой сельсовета.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации  Нижнечеремошинского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации, должностного лица администрации, муниципального служащего администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.  Поступившая в администрацию жалоба,  рассматривается Главой сельсовета в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Глава  сельсовета принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пункте 5.6. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалоб
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по предоставлению земельных участков

для индивидуального жилищного строительства

в результате проведения торгов 
ЗАЯВЛЕНИЕ

об участии в торгах
Примерная форма                                                                Главе  Нижнечеремошинского сельсовета         Краснозерского района 
 Новосибирской области 

______________
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка для индивидуального 
жилищного строительства в результате проведения торгов 

   Прошу предоставить в аренду земельный участок для индивидуального жилищного строительства 
____________________________________________________________________________________.
                                 (наименование объекта)
   1.   Кадастровый  номер  земельного  участка  (в  случае  если испрашиваемый земельный участок прошёл государственный кадастровый учёт)
 _____________________________________________________________________________________
   2.  Площадь  земельного  участка  в соответствии с кадастровым паспортом  земельного  участка или ориентировочная площадь земельного участка  и  её  обоснование  (в  случае,  если земельный участок не сформирован   и   в  отношении  его  не  проведён  государственный кадастровый учёт) 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
   3.   Местоположение   земельного   участка  в  соответствии  с кадастровым  паспортом  либо  ориентировочное место его нахождения (в случае,  если земельный участок не сформирован и в отношении его не проведён государственный кадастровый учёт)
 _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
   4. Назначение объекта ___________________________________________________________


Реквизиты счета для возврата задатка: __________________________________________
Заявитель: _____________________________________                  _________________
                   (Ф.И.О. гражданина)                                                                  (подпись)
          


"___"____________ 20__ г.                                  М.П.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по предоставлению земельных участков

для индивидуального жилищного строительства

в результате проведения торгов 

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	
	
	
	
	
	

	Проверка сведений, представленных заявителем

	
	
	
	
	
	

	Отбор участников аукциона

	
	
	
	
	
	

	Проведение аукциона
	
	Признание торгов не состоявшимися
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	
	
	

	Договор аренды
	
	


